ITESO/DIRECCION DE INFORMACION ACADEMICA/COORDINACION DE VINCULACION ACADEMICA
Instructivo para la aprobacion de Trabajos de Obtencion de Grado (TOG) en
el Repositorio Institucional del ITESO

Cuando un TOG sea enviado a la coleccién del programa de posgrado, el Coordinador del programa'
recibird una notificacién en su bandeja de correo institucional del ITESO.

Para autorizar el archivo del TOG en el Repositorio, debera realizar lo siguiente:

1. Ingrese a http://rei.iteso.mx
2. Acceda a su cuenta haciendo clic en el icono ubicado en la esquina superior derecha. Al

hacerlo, se desplegara el botén “Iniciar sesién”. Selecciénelo con un clic.
ITESO, Universidad
@ Jesuita de all\rgctﬁlla?ara Q@ @

Comunidades Todo el repositorio »  Estadisticas ] Iniciar sesién con cuenta \
de correo ITESO

d, quf& administra, conservay

pone a disposicion en modo de acceso abierto los trabajos de investigadores, profesores y estudiantes di de estudios.

Buscar en el repositorio ...

Comunidades en el Repositorio

3. En caso de no haber iniciado sesidon con su cuenta de correo institucional, el sistema le
redirigirda automaticamente a una pagina de autenticacién, donde debera ingresar sus

credenciales.

4. Ingrese con su cuenta de correo institucional del ITESO y pulse el botdn siguiente para
colocar su contrasefia e Iniciar sesion.

&) [TESO U ad i
O i @ i,

Iniciar sesion & karlabarajas@iteso.mx

karlabarajas @iteso.my Escribir contrasefa

iNo puedes acceder a tu cuenta? ”
e Contrasefia

Olvidé mi contrasefia

Siguiente
Iniciar sesi6n

@\ Opciones de inicio de sesion

1 En caso de que en algin posgrado se decida que quien apruebe los TOG sea el Coordinador Docente de ID,
conforme a lo sefialado en el Procedimiento para la obtencidon de grado o diploma (ITESO, 2024), debera notificarse
al Repositorio Institucional para que se asigne el rol de aprobador al Coordinador Docente IDI y no al Coordinador

del posgrado.
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5. Alingresar, serd redirigido nuevamente a la pagina de inicio. En la esquina superior derecha,
haga clic en la pestafia junto al icono de usuario y seleccione la opcidn “Mi Repositorio”.

KARLA ALEJANDRA BARAJAS LOPEZ
karlabarajas@iteso.mx
Perfil

Subscripciones

(* Cerrar sesién

uccién académica dela universidad, quienadministra, conserva y
sores y estudiantes de esta casa de estudios.

6. Alingresar, localice en el menu lateral izquierdo la seccidn “Mostrar”. Seleccione y haga clic
en la opciéon “Tareas del flujo de trabajo”.

ITESO, Universidad
@ Jesuita de Guadalajara QROAO-0-

Comunidades Todo el repositorio »

Inicio * Mi Repositorio

Todo el Reposit... | Buscar en el repositorio ...

Sus envios

Mostrando 1-10de 14

ostrar

u Sus envios

Sus envios

.
Items supervisados
Tareas del flujo de trabajo [item | Acceso abierto |

Diagnéstico ambiental

Tipo + (2015-12) Barajas-Lopez, Karla
Sin resumen

Fecha +
*O Restablecer filtros

7. Enlaseccién “Tareas del flujo de trabajo”, identifique los TOG que aparecen con la etiqueta
“A la espera de Revision”.

En este ejemplo, podrd identificar la etiqueta mencionada junto con algunos datos generales del
TOG, como el titulo del trabajo, el nombre del autor, el nombre del director del TOG y el remitente.
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Pulse el botdn “Asumir tarea” para comenzar el proceso de revision.

Tareas del flujo de trabajo
Mostrando 1-1de 1

‘ Ala espera de Revision )
e —

ftem
La ensenanza de la ecuanimidad compasiva a residentes de medicina familiar. Un estudio cualitativo

(2024-05) Ramirez-Villasefior, |; Teresita Morfin Lopez; Antonio Ray Bazan
La educacion médica induce la formacion de profesionales con desapego afectivo que conduce a desencuent
v Mas...

Remitente: (Y
Coleccion: TOGW Interinstitucional en Investigacion Psicolagica

‘ W Asumir tarea ' O Vver

Después de asumir la tarea, apareceran nuevos botones. Para revisar los datos del envio y el
documento del TOG haga clic en el botén “Ver”.

Tareas del flujo de trabajo
Mostrando 1 - 1de 1

La ensefanza de la ecuanimidad compasiva a residentes de medicina familiar. Un estudio cualitativo

(2024-05) Ramirez-Villasefor, |; Teresita Morfin Lopez; Antonio Ray Bazan
La educacion médica induce la formacion de profesionales con desapego afectivo que conduce a desencuent
v Mas...

Remitente: [[T)

Coleccion: TOG - Doctorado Interinstitucional en Investigacion Psicologica

(o=
~

D Devolver al pool

8. Revise el archivo adjunto ubicado al final de la pagina, el cual debe estar en formato PDF, y
haga clic en “Descargar”.
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Archivos

Bloque original

Mostrando 1 -1 de 1

Nombre: Ensenanza de la ecuanimidad compasiva @
a residentes de medicina familiar Tesis

No hay Doctoral.pdf
miniatura Tamafio: 3.51 MB
disponible Formato: Adobe Portable Document Format

|_ & Atrds |

Si lo considera necesario, envie el archivo al director del TOG para que pueda verificar el
cumplimiento de las “Disposiciones para la entrega de trabajos de obtencion de grado y para su
incorporacion al Repositorio Institucional (Rel)”. Es especialmente importante revisar que:

El archivo adjunto corresponda a la versién completa y aprobada por el programa
correspondiente, incluyendo los anexos, y que esté en formato PDF sin restricciones de uso,
impresion o copiado, ni proteccion por contrasefia.

El trabajo esté paginado e incorpore la portada oficial de TOG, que incluya el nombre
completo de la Institucidn, reconocimiento de validez oficial ante la SEP, logotipo de la
Institucidn, departamento de adscripcién y nombre del posgrado, titulo del trabajo, nombre
del alumno, fecha y director del trabajo.

Las paginas preliminares incluyan un resumen y palabras clave del trabajo, y de ser el caso,
el reconocimiento a los patrocinadores (por ejemplo, CONAHCYT).

Se respeten los derechos de autor en el uso de textos, imagenes, graficos o cualquier otro
contenido protegido, y en su caso se anexe en la entrega al Repositorio la autorizacion
explicita de los titulares de derechos.

Se cuide el uso de informacion de terceros, por ejemplo, datos sensibles de organizaciones
o nombres propios de informantes, asi como de cualquier otra que pudiera violar las normas
en materia de proteccién de datos personales.

Si el trabajo cumple con estos requerimientos, puede aprobarlo. En caso contrario, deberd
rechazarlo.

Para cualquiera de estas dos acciones, dirijase al final de la pagina y haga clic en el boton “Atras”
para regresar a la seccidon “Tareas del flujo de trabajo”.

No hay Doctoral.pdf
miniatura Tamano:  3.51 MB
disponible Formato: Adobe Portable Document Format

._
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9. En la seccién “Tareas del flujo de trabajo”, localice nuevamente el envio que ya revisé y
haga clic en el botén “Aprobar” o “Rechazar”, seguin corresponda.

Para aprobar el TOG, simplemente de clic en el botédn “Aprobar”. Una vez aprobado, el equipo del
Repositorio Institucional recibira una notificacién por correo electrénico para continuar con el
proceso de revision previa a la publicacién del TOG en el Rel.

Tareas del flujo de trabajo
Mostrando 1-1de 1

La ensefanza de la ecuanimidad compasiva a residentes de medicina familiar. Un estudio cualitativo

(2024-05) Ramirez-Villasenor, |; Teresita Morfin Lopez; Antonio Ray Bazan
La educacion médica induce la formacion de profesionales con desapego afectivo que conduce a desencuent
v Mas...

Remitente: [[TZY

Coleccion: TOG - Doctorado Interinstitucional en Investigacion Psicologica

- W Rechazar | 'O Devolver al pool

Si usted rechaza el item, se desplegara una ventana en la que debera describir la razén del rechazo
y especificar las modificaciones que el remitente debe realizar para volver a enviar el trabajo.
Finalmente, haga clic en el botén “Rechazar”, para confirmar la accion.

Tareas del flujo de trabajo

Mostrando 1-1de 1

La ensenanza de la ecuanimidad compasiva a residentes de medicina familiar. Un estudio cualitativo

(2024-05) Ramirez-Villasefior, |; Teresita Morfin Lopez; Antonio Ray Bazan
La educacion médica induce la formacion de profesionales con desapego afectivo que conduce a desencuent
v Mas...

Remitente: [T}

Coleccion: TOG - Doctorado Interinstitucional en Investigacion Psicologica

‘ W Rechazar I 'O Devolver al pool
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Razoén

Introduzca su motivo para rechazar el envio en el cuadro a
continuacion, indicando si el remitente puede solucionar un

problema y volver a enviarlo.

Describa el motivo del rechazo.

)

Rechazar el item

Cuando el egresado vuelva a enviar el trabajo, realice nuevamente el procedimiento descrito en
esta guia y verifique que se hayan realizado las correcciones indicadas. Si no se presentan
inconvenientes, seleccione el botén “Aprobar”, y con ello habra concluido su tarea.

Tareas del flujo de trabajo

Mostrando 1-1de 1

e

La ensefanza de la ecuanimidad compasiva a residentes de medicina familiar. Un estudio cualitativo

(2024-05) Ramirez-Villasefior, |; Teresita Morfin Lopez; Antonio Ray Bazan
La educacion médica induce la formacion de profesionales con desapego afectivo que conduce a desencuent

v Mas...

Remitente: [[IZY

Coleccion: TOG - Doctorado Interinstitucional en Investigacion Psicologica

‘ s Aprobar ] W Rechazar | 'O Devolver al pool

—

NOTA IMPORTANTE: El TOG también puede ser rechazado por el equipo del Repositorio
Institucional si no cuenta con la portada oficial, estd incompleto, estd en formato de Word,
carece de indice o numeracidn de paginas, o si faltan datos o se presentan errores en la
portada. En estos casos, el TOG serd devuelto al remitente, quien debera repetir todo el
procedimiento, mientras que la Coordinacién del programa académico debera revisar y

aprobar el trabajo nuevamente.
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